STAJ AKI$ SEMASI

e Blinyesinde en az bir tane Tekniker galistiran ve Biyomedikal veya Elektronik sektoriinde faaliyet gosteren kamu veya 6zel kurumda staja
kabul edilmeniz igin 6n gorisme yapiniz.
o Staja kabul edilmeniz halinde staj yapacaginiz kurumun stajin zorunlu olduguna dair bir belge talep edip etmedigini, belge talep etmesi

halinde belgeyi e-imzali olarak kabul edip etmedigini 6greniniz.

BASVURU ONCESi YAPILACAKLAR
o Staj yeriniz stajin zorunlu olduguna dair bir belge istiyor ve e-imzali belge kabul ediyorsa 1 adet BELGE 1 indiriniz.
e Staj yeriniz stajin zorunlu olduguna dair bir belge istiyor ve sadece orijinal islak imzali haliyle belgeyi kabul ediyorsa Hacilar Hiseyin Aytemiz
Meslek Yiiksekokuluna gelerek staj yapacaginiz kuruma teslim etmek tizere 1 adet BELGE 1'i imzalatmaniz gerekecektir.
e 1 adet kimlik karti fotokopisi hazirlayiniz.
o 3 adet Zorunlu Staj Formu indirerek formlari doldurunuz. (doldurulmus 6érnek form igin tiklayiniz)

e 1 adet Haftalik Calisma Formu indiriniz.

STAJ YAPILACAK KURUMA GOTURULECEK EVRAKLAR
e 2. adimda indirdiginiz BELGE 1’i staj yapacaginiz kuruma teslim ediniz.
e 2. adimda indirdiginiz 3 adet Zorunlu Staj Formunu Meslek Yiksekokuluna getirmek Uzere staj yapacaginiz kurum yetkilisine mihirletip
imzalatiniz.
e 2. adimda indirdiginiz 1 adet Haftalik Calisma Formunu Meslek Yiksekokuluna getirmek Uzere staj sonunda staj defterinizi onaylayacak
staj yoneticinize (olmamasi halinde yakin alandan mezun olan bir yetkiliye) doldurup imzalatiniz. (doldurulmus 6rnek form igin tiklayiniz)
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® 2. adimda hazirladiginiz 1 adet kimlik karti fotokopisi

® 3. adimda staj yapacaginiz kurum yetkilisine mihurletip imzalattiginiz Zorunlu Staj Formlari

e 3. adimda staj yapacaginiz kurum staj yoneticinize imzalattiginiz Haftalik Calisma Formu (staj danismaniniz imzaladiktan sonra 5. Adimda
hazirlayacaginiz staj defterine konulacaktir)

o 1 adet Staj Sigorta Takip Formu

o 1 adet Saglik Provizyonu Mustehakligini (SPAS) gosterir belge.( E-Devlet Saglik Provizyon Aktivasyon Sisteminden E-Devlet sifresi ile giris
yapilarak ya da SGK' dan T.C. Kimlik Numarasi ile bagvuru yapilarak alinacaktir. SPAS Mustehaklik sorgulama 6rnegi olmayan 6grencinin
staj sigorta talep formlari isleme alinmayacak, sigorta girisleri yapilmayacaktir. Belgeyi almak icin internet adresi

e 2 adet Staj Taahhiit Formu

e 5. Adimda nasil hazirlanacagi anlatilan Staj Defteri

STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI
o Staj defteri asagidaki sira ve sayidaki belgelerden gikti alinarak seffaf kapakli spiral cilt ile kaplanmahidir —_— S
e 1 adet Staj Defteri Kapak Sayfasi

o 1 adet 4. Adimda staj danismaniniz imzalattiginiz Haftalik Calisma Formu

e En az 20 adet Form-4

STAJ ESNASINDA VE BiTiMiNDE YAPILACAK iSLER

o 1 adet Staj Degerlendirme Formunu staj sonunda doldurulmasi igin staj yetkilisine teslim ediniz. Formda mutlaka 6grenci resminizin olmasi
gerekmektedir. Resmin Uzerine staj yoneticiniz tarafindan mutlaka kase vurulmalidir. Staj yoneticiniz formun ilk sayfasini ve ikinci
sayfasindaki inceleme stitunu altindaki isveren kismini doldurmalidir.

e Her giine en az 1 sayfa olacak sekilde staj defterini doldurunuz. Staj defterinin her sayfasina tarih ve sayfa numarasi verilip, staj yoneticisi
tarafindan kase ve imza atilmalidir.

e Staj bittikten sonra Staj Degerlendirme Formu staj yapilan kurum tarafindan kaseli ve imzali bir GiZLi zarf icerisine konulacaktir. Bu zarf
ogrenci tarafindan veya posta yoluyla okula ulastirilacaktir. Agilmis zarflar kesinlikle degerlendirmeye alinmayacaktir.

o Staj dosyasi, stajin bitmesinden sonraki 10 giin icerisinde Hacilar Meslek Yiksekokuluna Staj Teslim Tutanagl Formunu imzalayarak teslim
edilecektir.

ONEMLI NOTLAR
o Belgeler doldurulurken 6grenci okul bolimu kisimlarina Elektronik ve Otomasyon, 6grenci okul programi kisimlarina Biyomedikal Cihaz
Teknolojisi yazilmahdir.
e Stajla ilgili konular igin mutlaka linklerdeki mevzuatlari inceleyiniz. Link1 — Link2



http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/e%20imza%20biyomedikal.pdf
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/003-%20Zorunlu%20Staj%20Formu.docx
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/Zorunlu%20Staj%20Formu%20Örneği.pdf
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/004-%20Haftalık%20Çalışma%20Programı%20Formu.doc
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/Haftalık%20Çalışma%20Programı%20Formu%20Örneği.pdf
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/005-%20Staj%20Sigorta%20Takip%20Formu.doc
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/006-%20staj_taahhüt_formu.docx
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/007-%20Staj%20Defteri%20Kapak%20Sayfası.doc
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/008-%20form_no_4.doc
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/009-%20staj_degerlendirme_formu.docx
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/010-%20staj_dosyasi_teslim_tutanagi.docx
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/Kırıkkale%20Üniversitesi%20Staj%20ve%20Zorunlu%20Uygulamalı%20Eğitim%20Yönergesi.pdf
http://dys.kku.edu.tr/Dosyalar/A3804/Staj%20Evrakları%202023/usul_esas_biyo.pdf

